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FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Uygulama

Kontrol Etme

Onlem Alma

UIK-Karg1 Kurum

UIK

Ogretim Uyesi

Fakiilte/Enstitii/
'Y tiksekokul-Personel
Daire Bagkanligi

Fakiilte/ Enstitii
/Midirlik Yonetim
Kurulu

Ogretim Uyesi

Kars1 Kurum

Ogretim Uyesi

UIK- Orhun Kurum

Koordinatorii-
Kars1 Kurum

Karar, Personel Daire
Bagkanligina gonderilir.

Ilgili Birimlere Yazilir

Kars1 Kurumla fletisim
ve Kabul Belgelerinin
Temini

Ogretim Uyesinin Biriminin
Bilgilendirilmesi

Gorevlendirme Talebi

Gorevlendirme
Talebinin
Uygunlugu

Uygun Degil

Karar, Uluslararasi iliskiler
Koordinatorliigiine gonderilir.

Karg1 Kurum, Hareketlilik
Iptali i¢in Bilgilendirilir.

Gorevlendirme
Onayinin
Alinmasti

Uygun Degil
Birim ve UIK’e Yazilir

Hareketliligin Saglanmasi

Hareketliligin Tamamlanmasi

Hareketlilik Sonu Belgelerin Teslim

Edilmesi

Sorun Cozme

Basvurusu ilgili kurum tarafindan uygun gériilen
0gretim liyesi i¢in karst kurum tarafindan
Uluslararast {liskiler Koordinatérliigiine “Ogretim
Uyesi Kabul Belgesi” gonderilir.

Koordinatorlik, karst kurumun hazirladigi kabul
belgesini  Ogretim  iiyesinin  gdrev  yaptigi
fakiilte/enstitii/midirliigiine iist yazi ile gonderir ve
ad1 gecen kisinin gorevlendirmesinin yapilmasini
talep eder.

Hareketliligi ger¢eklestirecek 6gretim tiyesi, UIK’in
resmi yazisina istinaden “Yolluklu, yevmiyesiz”
g6revlendirilme talebinde bulunur.

Gorevlendirme  talebi, fakiilte/enstitii/midiirliik
yonetim kurulunda degerlendirilir.

Uygun goriilen talep hakkindaki karar, Personel
Daire Bagkanligina Rektorliik onayma sunulmasi
icin st yaziyla gonderilir.

[Uygun goriilmeyen talep hakkindaki karar bilgi i¢in|
UIK’e bildirilir. Bu durumda UIK kars1 kuruma bilgi
vererek hareketlilik talebinin iptalini bildirir.

Rektorlik tarafindan onaylanan gorevlendirme;
talebi, bilgi i¢cin UIK ile fakiilte/enstitii/miidiirliige;
ve yol giderlerinin 6demesinde kullanilmak
amaciyla Idari ve Mali Isler Daire Baskanhig ile
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilir.

Gorevlendirme onayr alinamamast durumunda UIK!
kars1 kuruma bilgi vererek hareketlilik talebinin
iptalini bildirir.

Ogretim iiyesi, hareketlilik tarihlerinde Orhun
'Yonetmeliginde gectigi sekliyle hareketliligini!
saglar.

Hareketliligini gerceklestiren 6gretim tiyesine gittigi
kurum tarafindan hareketliligini tamamladigina dair|
“Ogretim Uyesi Katilim Belgesi” takdim edilir.

Ogretim {iyesi, gerceklestirdigi hareketlilik ile ilgili
“Hareketlilik Sonrasi Final Raporu”nu ve “Katilim|
Belgesi”nin  kopyasin1  Uluslararas1  {liskiler
Koordinatorliigiine, gidis ve doniis biletlerini ise e-
fatura formatinda Universitemiz Idari ve Mali Isler
Daire  Bagkanligt  Cari  Harcamalar  Sube
Midiirligiine elden teslim eder.

Sorunlar konusuna gore ilgili kisi veya birim destegi
ile ¢Oziimlenir.

Ogretim Uyesi Kabul Belgesi

EBYS

EBYS

EBYS

Ogretim Uyesi Katilim Belgesi

IHareketlilik Sonras1 Final
Raporu

Ogretim Uyesi Katilim Belgesi
Odeme icin Gerekli Belgeler
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